	
ا


· معلومات شخصيــة :
	الاســــــم 
	الجنسية
	تاريخ الميـلاد
	العمر
	مكان المــيلاد

	أسماء أحمد عودة أبومدين
	فلسطينية
	5-12-1989
	
	البريج

	هاتف جوال
	0598679193
	البريد الإلكتروني
	asmaamaddien89@gmail.com

	العنوان
	غزة_شارع الشيخ عجلين


· الأهداف : 

	نوع الهدف
	الأهداف

	
	الحصول على الوظيفة مناسبة في مكان مناسب


· المؤهـــــلات العلمية والشــــهـــادات الحـــــاصل علــــيهـــا:
	المــــؤهـــــل
	تاريخه
	التقدير
	الجامعة \ المعهد
	الكلية \ المركز 
	التخصص

	بكالوريوس
	2013
	جيد
	جامعة الازهر
	اقتصاد وعلوم ادارية
	ادارة أعمال


· الدورات التدريبية والندوات والمحاضرات وورش العمل : 
	البرنامج
	تاريخه 
	المركز 
	محتويات البرنامج

	· دورة قيادات شابة
تابع للمشرع الجندر -الوكالة
	1-12-2007 الي
1-4-2008
	· النشاط النسائي _البريج

	1. Microsoft office
2. مهارات الاتصال والتواصل

3. لغة اتجليزية


	· مشروع فلنبادر

	
	· موسسة الضمير لحقوق الانسان
	تعليم حقوق الانسان



	· دورة التسامح وحقوق الانسان
	
	· مركز رام الله لدراسات حقوق الانسان
	كل مايتعلق بالتسامح وحقوق الانسان

	· دورة تعليم ثقافة حقوق الانسان

	اب 2008
	· جامعة الأزهر
	ثقافة لحقوق الانسان


· الخبرات العملية : 
	الوظيفة
	الدائرة التجارية قسم العناية بالزبائن
	شركة جوال
	الفترة 
	09-02-2011

الي

27-02-2011

	المهام

	*استقبال الزبائن والرد على أي استفسارات .

*التعامل مع نظام الكرت والفاتورة والرد على استفساراتها للزبائن.


	الوظيفة
	سكرتريا –كلية الاعلام وتكنولوجيا الاتصالات 
	جامعة فلسطين
	الفتره
	1-09-2016

الي

1-12-2016

	المهام
	*القيام بجميع المهام المطلوبة  والعمل علي تسجيل كافة المحاضرات وادخال كافة المحاضرات علي النظام والقيام بتحميل المحاضرات علي اليوبينار

	الوظيفة
	أداري      - سلطة الاراضي (الطابو)

	المهام 
	أرشفة الكترونية – أرشفة يدوية 


· مهارات أخرى  : 

	نوعية المهارة   
	المهارات 

	تقنية المكاتب    
	الحاسب الآلي والانترنت

	اللغات
	اللغة
	التحدث
	القراءة
	الكتابة

	
	العربية
	ممتاز
	ممتاز
	ممتاز

	
	الإنجليزية
	جيد جدا
	ممتاز
	ممتاز

	مهارة الحاسب الالي  

	·  العمل علي برنامج excel بشكل ممتاز بكافة اصدرات
· العمل علي برنامج  power point بطريقة ممتازه بكافة اصدارته
· العمل علي برنامج word بشكل سريع وممتاز بكافة اصدراته
· العمل علي برنامج  mony maker بشكل ممتاز
· الكتابة علي الحاسوب بشكل سريع باللغتين العربية والانجليزية

· القدرة علي التسويق عبر الانترنت

 

	مهارات أخري :

	· لدي القدرة  علي العمل تحت ضغط العمل

· القدرة علي التحدث والتعبير بشكل مقنع وموثر

· التعامل مع المواقف الصعبة 

· المرونة في المواقف

· انجاز العمل بسرعة وبالوقت المحدد

· استطيع حل المشاكل بسرعة


السيرة الذاتية
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