


السيرة الذاتية
* معلومات شخصية :
- الاسم : محمد ناصر عبد العزيز نجم
- رقم الهوية : 400541512
- تاريخ الميلاد : 2/2/1995
- الجنسية : فلسطيني
-الحال الاجتماعية : اعزب
- رقم الجوال : 0598814582
- مكان السكن: النصيرات شارع العشرين مقابل مدرسة ممدوح صيدم
* المؤهل العلمي :
- انا محمد ناصر نجم لقد انهيت حياتي الجامعية  من جامعة غزة من كلية الدراسات المتوسطة <الدبلوم> عام 2016 من تخصص السكرتاريا بمعدل جيد جدا 84
* الدورات :
-  كتابة التقارير بواقع "15 ساعة تدريبية" بتاريخ 11/3/2016
-  الاسعافات الاولية "16 " ساعة تدريبية بتاريخ 22/6/2016
-  التمريض "20" ساعة تدريبية بتاريخ 15/5/2015
-  دورة اعداد معلم محترف بواقع "25" ساعة تدريبية بتاريخ 28/7/2017
-  دورة الحكم الرشيد ي الموسسات المدنية بواقع "30" ساعة تدريبيبة بتاريخ 28/4/2016
* الهوايات :
-  التصفح عبرالانترنت
-  الاشغال اليدوية 
- التصفح والعمل على برامج الاوفس .
 
*الخبرات :
- العمل بوظيفة السكرتاريا الطبية والاستعلامات في مجمع الرازي الطبي في النصيرات   بواقع ثلاثة شهور 12/11/2017 الى 12/8/2018
- العمل في مستشفى الاقصى بوظيفة سكرتاريا طبية في قسم الاستقبال والطوارئ بواقع ثلاثة شهور  14/1/2016 الى 24/3/2016
- العلم في عيادة النصيرات بوظيفة مساعد اداري بواقع ستة شهور من تاريخ 21/5/2015 الي 21/11/2015
[bookmark: _GoBack]- العمل في مستشفى شهداء الاقصى بوظيفة مساعد اداري على بند بطالة طموح بواقع 6  شهور
* اللغات :
- اللغة العربية 
- اللغة الانجليزية 
* المهارات : 
- مهارات الكتابة على برامج ميكروسفت اوفس
- ادارة الازمات
- العمل مع ضغوط العمل
- الطباعة باللغتين العربية والانجليزية
- العمل بروح الفريق
- استخدام مواقع الانترنت ومهارات البحث على النترنت
- مهارات ارسال رسالة عبر البريد الالكتروني 
- مهارات التواصل عبر مواقع التواصل الاجتماعي
- طرق التسويق عبر المواقع الالكترونية
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