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روان رائد بكر
مهندس برمجيات

العمل بمؤسسة تتناسب مع مهاراتي الشخصية والتطبيقية في السكرتارية والتعامل مع الطلاب والمدربين واقتراح افكار في مجال العمل وادارة
محتوى مواقع السوشيال ميديا , القدرة على التواصل مع الموظفين والعملاء وإدارة فريق العمل , وكما اننني على استعداد لإكتساب خبرات مختلفة
وقدرات مختلفة بما يتطلب للعمل والقدرة علىتحمل مسؤوليات العمل كما لدي الفدرة على التعامل مع مختلف الاعمار ومختلف الثقافات تم تطوير

مهارة ادارة المشاريع والمبادرات الممتازة خلال فترة دراستي على استعداد استخدام املهارات التنظيمية لتقديم الدعم الادراي للفريقز

وعلى استعداد لتقديم الدعم في ما يتعلق بتصاميم السوشيال ميديا وإدارة مواقع السوشيال ميديا وانشاء محتوى تفاعلي.

  2018  حتى الأن 
جامعة القدس المفتوحة

تسويق الكتروني

03-2021    11-2020
مركز كليفر

سكرتيرة ومسوقة عبرالهاتف

 متابعة الطالب القادمين لتسجيل للدورات 
 التسويق عبر الهاتف والتواصل مع الأشخاص لتسجيل بالدورات

  إعداد تقارير يومية 

توفير الدورات المناسبة والمدربين للمركز 
المتابعة مع المدربين وعمل زيارات ميديدانية لمواقع التدريب اذا كانت خارجية 

توفير احتياجات المركز

01-2021    09-2019
هالت برايز القدس المفتوحة

منظمة لحدث

 إنشاء خطط تسويقية لجذب الطالب لتسجيل  إعداد تقارير اسبوعية عن التطورات التي تحدث
 زيارات ميدانية واقناع الطالب لتسجيل بالمسابقة وحققت اكثر من 200تسجيل في يومين 

 اعداد التدريبات المناسبة لمشاركين
 اعداد وتنفيذ حدث النهائي للمسابقة وقد كان من ضمن التوب50 من ضمن3000 جامعة

حول العالم 

03-2018    01-2018
مركز شبابي للتدريب 

تدريب مصمم سوشيال ميديا

انشاء تصاميم لمواقع التوشيال ميديا للمركز 

دورة اساسيات المهنين الإداريين

دورة قيادة الحاسوب الالي

تدريب مهارات حياتية

دورة تصميم جرافيك

دورة التسويق الالكتروني



CV-GULF.COM

الهدف الوظيفي

المؤهلات الأكاديمية

الخبرات العملية

الدورات التدريبية

https://cv-gulf.com/


اوفيس مايكروسوفت
اكسل



اوفيس مايكروسوفت ورد

اوفيس مايكروسوفت
بوربوينت



فوتوسوب

الإليستريتور

مهارات التحليل واتخاذ القرار. مهارات التواصل والتفاوض وحل المشاكل. الاهتمام بالتفاصيل وقدرات تنظيمية عالية.

اجتماعي إدارة المهام ومهارات حل المشاكل. القدرة على العمل بشكل منفرد او ضمن فريق عمل

الكفاءة بالعمل القدرة على التطيف على المكان بسرعة والابداع بالعمل

الانكليزية

العربية

CV-GULF.COM

المهارات التقنية

المهارات الشخصية

اللغات

https://cv-gulf.com/



