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المؤهلات العلمية
	الجامعة
	الكلية
	سنة التخرج
	التقدير

	جامعة القدس المفتوحة
	العلوم الإدارية والاقتصادية
	2016
	80.29






العمل

	مكان العمل
	المسمى الوظيفي
	المدة

	مستشفى النصر للأطفال
	مساعد اداري
في قسم الأرشيف الطبي 
	6 شهور من 1/12/2018 الى 30/5/2019 









الدورات التدريبية 
	اسم الدورة
	المكان
	الفترة
	ساعات

	دورة تطبيقات حاسوب (اكسل – ورد – اكسس)
	مركز جولدن لايت للتدريب والتطوير
	10/12/2017 حتى 19/12/2017
	20 ساعة

	كتابة التقارير الإدارية والمالية
	مركز جولدن لايت للتدريب والتطوير
	18/1/2017 حتى 28/1/2017
	20 ساعة

	دورة إدارة وتنسيق المشاريع الادارية
	مركز التعليم المستمر 
	24/7/2017 حتى 16/8/2017
	40ساعة

	دورة مهارات الطباعة
	المركز الثقافي العثمانى التركي
	16/6/2019 الي 28/7/2019
	40 ساعة

		دورة الفوتوشوب
	مركز الرائد التعليمي للتدريب والتطوير
	4/11/2108 حتى 22/11/2018
	15 ساعة







اللغات


	اللغة
	قراءة
	كتابة
	محادثة

	العربية ( اللغة الأم )
	ممتازة
	ممتازة
	ممتازة

	اللغة الانجليزية
	جيدة
	جيدة
	جيدة




المهارات

·   القدرة على العمل مع الفريق	
· القدرة علي تحمل ضغط العمل
· القدرة على الاتصال و التواصل 
· الطباعة
· استخدام برامج الاوفيس













