نبيل رفعت عبد العال مصلح
972597719509+
nabel.misleh@gmail.com

· الرؤية :
نبيل مصلح خريج ادارة اعمال 2020 من جامعة الأزهر. أمتلك سنتان من الخبرة في مجال الادارة بشكل عام.
أهدف للقيام بالمهام المطلوبة على أفضل شاكلة و الذي بدوره يساعد على تحقيق أهداف المؤسسة و يعزز من جودة مخرجات العمل.

· المؤهل العلمي :
2020 _ 2016  درجة الباكالوريوس في تخصص ادارة الاعمال  لغة انجليزية – جامعة الازهر – غزة .

· الخبرة العملية خلال العمل التطوعي :
· مساعد اداري : ( جمعية افاق جديدة ) 2019 أغسطس – 2018 مايو
· [bookmark: _GoBack]حملة الي النا الك 2017 _ الان
المهام : 
1. إعداد أوامر الشراء و طلبات الإحتياج .
2. إعداد محاضر الاستلام و التأكد من مطابقة المشتريات للمواصفات المطلوبة .
3. إعداد التسويات البنكية 
4. تسجيل جميع البيانات الادارية 
5. إعداد التقارير الدورية  و الغير دورية.

· الخبرة العملية :

· مقدم خدمات طلابية وبحثية عبر الانترنت 2019 -  2021سبتمبر
المهام :
1. اعداد التقارير الدورية 
2. تنسيق وتدقيق أبحاث التخرج 
3. اعداد العروض التقديمية بطريقة احترافية





· الدورات التدريبية : 

	2020 يوليو 
	منسق مشروع فعال 
	24 ساعة تدريبية 
	مركز الرائد للتدريب 

	 2018  يناير -  2017 ديسمبر
	التحضير لامتحان الايلتس 
	30 ساعة تدريبية 
	المركز البريطاني  

	2017 نوفمبر – سبتمبر
	دورة محادثة متوسط و متقدم في اللغة الانجليزية 
	90 ساعة تدريبية 
	مركز السفارة الانجليزية

	2017  اغسطس- يناير 
	مستويات اللغة الانجليزية
	120 ساعة تدريبية 
	مركز السفارة الانجليزية

	2017 اغسطس – يوليو 
	دورة في تداول العملات والاسهم
	48 ساعة تدريبية 
	مركز ريادة للتدريب 
والتطوير 



2017   يناير                      الملتقى التدريبي لحملة معا      20ساعة تدريب        مركز بداية جديدة
                                        لانهاء البطالة 
· المهارات :
· خبرة في الإشراف على المشاريع  و التقييم و الرقابة عليها و متابعتها.
· كفاءة عالية بمهارات برامج مايكروسوفت 
· القدرة على العمل تحت الضغط.
· متقن جيد لفن الاتصال و التواصل و بروتوكولات العمل.
· مهارة عالية في إعداد التقارير المختلفة.
· القيادة والعمل ضمن فريق.




