	السيرة الذاتية



· معلومات شخصيــة :
	الاســــــم
	الجنسية
	تاريخ الميـلاد
	العمر
	مكان المــيلاد

	محمود محمد أحمد سدر
	فلسطيني
	1994/12/23
	26
	غزة

	العنوان
+غزة  / الزيتون /  شارع النديم
	هاتف منزل 1
	
	هاتف فاكس
	

	
	هاتف جوال
	0592733890
	البريد الإلكتروني
	Ma7moudseder@gmail.com

	الوظيفة
	محاسب
	الجهة
	


· المؤهـــــلات العلمية والشــــهـــادات الحـــــاصل علــــيهـــا:
	المــــؤهـــــل
	تاريخه
	التقدير
	الجامعة \ المعهد
	الكلية \ المركز
	التخصص

	بكالوريس
	2018
	71
	جامعة غزة
	كلية العلوم الادارية والمالية
	محاسبة



· الخبرات العملية :
	الوظيفة
	محاسب
	الشركة
	شركة أضواء غزة للتجارة والمقاولات
	الفترة
	10 شهور

	المهام

	ادخال الفواتير علي برنامج الأصيل – مندوب مبيعات – تحصيل فواتير – جرد المخازن – والأرشفة-العمل على برامج الميكرو سفت-تحصيل الذمم المدينة-امين مخازن-تسليم البضاعة لمندوبي المبيعات

	الوظيفة
	مدخل بيانات وكاتب
	الشركة
	جمعية المعاقين حركيا
	الفترة
	سنة و 3 شهور

	المهام

	تسجيل البيانات وارشفتها وارشفة الملفات ومساعدة الموظفين في العيادات والمكاتب الصحية

	الوظيفة
	محاسب
	الشركة
	مكتب الخبراء العرب للتدقيق والمحاسبة
	الفترة
	6 شهور

	المهام

	ادخال الفواتير علي برنامج الأصيل – تحصيل فواتير– تخليص الضرائب – العمل على برنامج الوورد والاكسل


· مهارات أخرى  :
	نوعية المهارة
	المهارات

	تقنية المكاتب
	اجيد استخدام الحاسوب بمهارة عالية

	اللغات
	اللغة
	التحدث
	القراءة
	الكتابة

	
	العربية
	ممتاز
	ممتاز
	ممتاز

	
	الإنكليزية
	جيد
	جيد جدا
	جيد

	أخرى
	_ اجادة العمال علي برامج ميكروسوفت أوفيس والعمل علي برنامج الأصيل .
_ العمل ضمن فريق والقدرة على تحمل ضغط العمل .


المراجع  :
	الاسم
	رقم الجوال

	محاسب/ إيهاب محمد عفانة
الأستاذ/ نمر جير سدر
	0599504000
0592710020





1

